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47 POLITECNICO

Microcredencial em Tecnologias de Informacao para a Contabilidade \:-) SETUBAL

1. ENQUADRAMENTO DO CURSO
A rapida evolucdo tecnoldgica tem mudado de forma acentuada os contextos de trabalho do
profissional de contabilidade. O contabilista depara-se hoje com a necessidade de lidar com maiores e
complexas exigéncias tecnoldgicas, quer seja através do uso de sistemas de informacgdo, quer através
de plataformas de reporte, ou por exemplo, através do uso de plataformas digitais de comunicacdo
com os seus diferentes stakeholders. A importancia da formagdo continua e especifica nestas tematicas
€ assim cada vez maior, assumindo a ESCE um papel de facilitacdo de acesso ao conhecimento, através

da disponibilizacdo de cursos breves.

2. OBJETIVOS DO CURSO
O curso breve de Tecnologias de Informagdo para a Contabilidade tem como objetivo oferecer a
estudantes e profissionais a possibilidade de desenvolverem as suas competéncias basilares em
contabilidade, através do recurso as tecnologias de informacdo, permitindo através de diferentes
metodologias de ensino uma visdo da pratica contabilistica mais real e de acordo com o contexto
empresarial e digital. Pretende-se proporcionar ao formando um espaco dedicado ao estudo das
tecnologias de informagdo associadas a contabilidade, onde sdo abordados varios softwares de apoio,
de modo a contribuir para o seu melhor desempenho em atividades curriculares e profissionais na area

da contabilidade e de uma forma generalizada, nas restantes areas contabilistico-financeiras.

3. CONTEUDOS PROGRAMATICOS
1. Contabilidade Financeira
1.1. Introducgdo de Dados
1.1.1. Plano de Contas
1.1.2. Tipos de Documentos
1.1.3. Diarios
1.1.4. Introdugdo de movimentos
1.1.5. Retificacdo de movimentos
1.2. Verificagao dos dados
1.2.1. Conferéncia/Analise de Diarios
1.2.2. Conferéncia/Analise de Extratos
1.2.3. Conferéncia/Analise de Balancetes
1.2.4. Reconciliagdes
1.2.4.1. Reconciliagdes bancarias
1.2.4.2. Reconciliagdes Ativos
1.2.4.3. Reconciliagdes ¢/ Recursos Humanos
1.3. Apuramentos
1.4. Fluxos de Caixa
1.5. Contabilidade Analitica
1.6. Demonstragdes Financeiras
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2. Fiscalidade

2.1. IVA

2.2. IRC

3. Andlise Financeira

3.1. Calculo / Andlise de Réacios e Indicadores
3.2. Comparacao com o Setor

3.2.1. SABI

3.2.2. Banco de Portugal

4. Recursos Humanos

5. Ativos ndo correntes

4. DESTINATARIOS/REGRAS SOBRE ADMISSAO
Destinatarios:

e Diplomados da ESCE, estudantes do 2° e 3° ano da licenciatura de Contabilidade e Finangas e
estudantes do 29, 39 e 4° ano da licenciatura Contabilidade e Financas - regime noturno da ESCE
| IPS;

e Profissionais de &areas administrativas e financeiras que procuram desenvolver as suas
competéncias em contabilidade e sistemas de informagdo contabilisticos;

e Outros interessados em conhecimentos em Contabilidade, Analise Financeira e Sistemas de

Informacdo na area.

5. METODOLOGIAS DE ENSINO/APRENDIZAGEM
A metodologia utilizada no processo de ensino-aprendizagem consiste na utilizagdo de softwares
especificos da area contabilistico-financeira de apoio ao tratamento contabilistico, aplicados no
contexto dos contelidos programaticos das varias unidades curriculares de contabilidade, financas e
fiscalidade. Serdo utilizados maioritariamente os métodos ativo e interrogativo para envolver o
estudante no processo de ensino-aprendizagem, permitindo desenvolver a sua capacidade critica e
promover a aplicacdo das competéncias e dos saberes adquiridos nas aulas tedricas e praticas das
unidades curriculares especificas das Licenciaturas de Contabilidade e Financgas através da resolucao
de casos praticos individualmente e/ou em grupo, para permitir a partilha de ideias e aumentar o
envolvimento do estudante, tornando-o mais recetivo a aprendizagem, apoiado sempre que necessario

pelo docente, que assume um papel de professor/tutor.

6. RESPONSABILIDADE DO CURSO

Professor Doutor Nuno Teixeira

7. CALENDARIO E HORARIO DE FUNCIONAMENTO (Presencial)

O curso tem uma carga horaria de 60 horas, correspondendo a 4 horas semanais, num periodo entre
janeiro e maio de 2025.
O presente edital contempla a abertura de 3 turmas:

e Turma A: em horario da manha (9h-13h);
e Turma B: em horario da tarde (14h30-18h30);
e Turma C: em horario da manha ao sabado (9h-13h).
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12 semana 22 semana 33 semana 42 semana 53 semana
TocOnline TocOnline TocOnline TocOnline Artsoft

62 semana 723 semana 82 semana 92 semana 102 semana

Artsoft ArtSoft Primavera Sw Primavera Sw Primavera Sw

112 semana

123 semana

1332 semana

143 semana

152 semana

Primavera Sw

SAGE

SAGE

SAGE

SABI | BP

8. DIPLOMAS

O curso é enquadrado como uma microcredencial com 5 ECTS e conferente de diploma para os

formandos que obtenham aprovacao e tenham frequentado pelo menos 75% das sessoes.

9. VAGAS

Inscricbes limitadas a um maximo de 26 Formandos por turma. O niumero minimo para garantir o
funcionamento de cada turma do Curso é de 15 formandos, podendo a Presidente do IPS autorizar a
titulo excecional, sob proposta do Diretor da ESCE/IPS, o funcionamento com um numero inferior das

inscricoes.

10. PROPINA

A propina a aplicar é de 150€ e corresponde ao valor total dos ECTS da microcredencial conforme
definido no Despacho n© 38/Presidente/2023, de 03 de fevereiro.

O curso tem associado o pagamento da taxa candidatura, de matricula (inclui seguro escolar), propina
e certificado microcredencial. No entanto, este curso fica isento da cobrancga das taxas, com excegao do
seguro escolar no valor de 5€ (Decisdao do Conselho de Gestdo de 29 de fevereiro de 2024). Os
estudantes inscritos no presente ano letivo/bolseiros/trabalhadores do IPS também ficam isentos do

pagamento do seguro escolar.

11. FORMADORES

Docente uo Departamento Parceiros
Conceigao Aleixo ESCE - IPS Contabilidade e Finangas Primavera Software
Cristina Palma ESCE - IPS Contabilidade e Finangas Artsoft
Filipe Bacalhau ESCE - IPS Contabilidade e Finangas Sage
Paulo Costa ESCE - IPS Contabilidade e Finangas LabCF
Rosa Galvao ESCE - IPS Contabilidade e Finangas SABI
Telmo Wergikosky ESCE - IPS Contabilidade e Finangas Toconline
Vanda Martins ESCE - IPS Contabilidade e Finangas Primavera Software

12. PROCESSO DE CANDIDATURA

Instituto Politécnico de Setubal

As candidaturas sdo realizadas online em inforestudante.ips.pt, nos prazos definidos neste edital. Cada
candidato devera preencher a ficha de candidatura e anexar os seguintes documentos:

. Minuta de Preferéncia de Turma(s);

. Certificado de Habilitacdes Escolares ou lista de Unidades Curriculares realizadas no caso de
candidatos estudantes;

e  Curriculum Vitae

e  Copia de Documento de identificacdo (BI/CC/Passaporte/Titulo de Residéncia);
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13. PRAZOS DE CANDIDATURAS

12 Fase

Calendario de candidaturas: 09/12/2024 a 30/12/2024
Disponibilizagao da lista proviséria: 07/01/2025
Periodo de reclamacgoes: 08/01/2024 e 09/01/2025
Decisao sobre as reclamagodes: 13/01/2025
Disponibilizacao da lista definitiva: 13/01/2025
Matricula e inscrigao: 15/01/2025 a 17/01/2025

Inicio das aulas: semana de 27 a 31/01/2025 (a definir)

22 Fase

Calendario de candidaturas: 08/01/2025 a 13/01/2025
Disponibilizacao da lista provisoria: 17/01/2025
Periodo de reclamacgdes: 20/01/2024 e 21/01/2025
Decisao sobre as reclamacgoes: 24/01/2025
Disponibilizacao da lista definitiva: 24/01/2025
Matricula e inscrigao: 27/01/2025 e 28/01/2025

14. CRITERIOS DE SERIAGCAO E DE SELECAO
A selecdo dos candidatos seguira os seguintes critérios:
e 19 Analise da relevancia e classificacdo das habilitacGes literarias (40%);
e 29 Andlise da relevancia da experiéncia profissional (40%);

e 30 Andlise da relevancia de outros elementos curriculares (20%).

13. MATRICULAS
As matriculas serdo realizadas exclusivamente online. Decorrerdo nas datas referidas no calendario.
Apés a publicacdo dos resultados, os colocados receberdao, no endereco de correio eletrénico utilizado
na candidatura, uma mensagem contendo toda a informacdo relativa as matriculas, bem como o acesso

aos formularios a preencher.

Data: 9 de dezembro de 2024

A Presidente do Instituto Politécnico de Setubal

Assinado por: ANGELA MARIA GOMES TELES DE
MATOS CREMON DE LEMOS

Num. de Identificacdo: 08339063

Data: 2024.12.09 14:59:19+00'00'

E CARTAO DE CIDADAO
o0 0@

(Professora Doutora Angela Lemos)
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