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Microcredencial em Tecnologias de Informação para a Contabilidade  

 

1. ENQUADRAMENTO DO CURSO 

A rápida evolução tecnológica tem mudado de forma acentuada os contextos de trabalho do 

profissional de contabilidade. O contabilista depara-se hoje com a necessidade de lidar com maiores e 

complexas exigências tecnológicas, quer seja através do uso de sistemas de informação, quer através 

de plataformas de reporte, ou por exemplo, através do uso de plataformas digitais de comunicação 

com os seus diferentes stakeholders. A importância da formação contínua e específica nestas temáticas 

é assim cada vez maior, assumindo a ESCE um papel de facilitação de acesso ao conhecimento, através 

da disponibilização de cursos breves.    

2. OBJETIVOS DO CURSO 

O curso breve de Tecnologias de Informação para a Contabilidade tem como objetivo oferecer a 

estudantes e profissionais a possibilidade de desenvolverem as suas competências basilares em 

contabilidade, através do recurso às tecnologias de informação, permitindo através de diferentes 

metodologias de ensino uma visão da prática contabilística mais real e de acordo com o contexto 

empresarial e digital. Pretende-se proporcionar ao formando um espaço dedicado ao estudo das 

tecnologias de informação associadas à contabilidade, onde são abordados vários softwares de apoio, 

de modo a contribuir para o seu melhor desempenho em atividades curriculares e profissionais na área 

da contabilidade e de uma forma generalizada, nas restantes áreas contabilístico-financeiras. 

3. CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS 

1. Contabilidade Financeira 

1.1. Introdução de Dados 

1.1.1. Plano de Contas 

1.1.2. Tipos de Documentos 

1.1.3. Diários 

1.1.4. Introdução de movimentos 

1.1.5. Retificação de movimentos 

1.2. Verificação dos dados 

1.2.1. Conferência/Análise de Diários 

1.2.2. Conferência/Análise de Extratos 

1.2.3. Conferência/Análise de Balancetes 

1.2.4. Reconciliações 

1.2.4.1. Reconciliações bancárias 

1.2.4.2. Reconciliações Ativos 

1.2.4.3. Reconciliações c/ Recursos Humanos 

1.3. Apuramentos 

1.4. Fluxos de Caixa 

1.5. Contabilidade Analítica 

1.6.  Demonstrações Financeiras 
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2. Fiscalidade 

2.1. IVA 

2.2. IRC 

3. Análise Financeira 

3.1. Cálculo / Análise de Rácios e Indicadores 

3.2. Comparação com o Setor 

3.2.1. SABI 

3.2.2. Banco de Portugal 

4. Recursos Humanos  

5. Ativos não correntes 

4. DESTINATÁRIOS/REGRAS SOBRE ADMISSÃO 

Destinatários: 

• Diplomados da ESCE, estudantes do 2º e 3º ano da licenciatura de Contabilidade e Finanças e 

estudantes do 2º, 3º e 4º ano da licenciatura Contabilidade e Finanças – regime noturno da ESCE 

| IPS; 

• Profissionais de áreas administrativas e financeiras que procuram desenvolver as suas 

competências em contabilidade e sistemas de informação contabilísticos; 

• Outros interessados em conhecimentos em Contabilidade, Análise Financeira e Sistemas de 

Informação na área. 

5. METODOLOGIAS DE ENSINO/APRENDIZAGEM 

A metodologia utilizada no processo de ensino-aprendizagem consiste na utilização de softwares 

específicos da área contabilístico-financeira de apoio ao tratamento contabilístico, aplicados no 

contexto dos conteúdos programáticos das várias unidades curriculares de contabilidade, finanças e 

fiscalidade. Serão utilizados maioritariamente os métodos ativo e interrogativo para envolver o 

estudante no processo de ensino-aprendizagem, permitindo desenvolver a sua capacidade crítica e 

promover a aplicação das competências e dos saberes adquiridos nas aulas teóricas e práticas das 

unidades curriculares específicas das Licenciaturas de Contabilidade e Finanças através da resolução 

de casos práticos individualmente e/ou em grupo, para permitir a partilha de ideias e aumentar o 

envolvimento do estudante, tornando-o mais recetivo à aprendizagem, apoiado sempre que necessário 

pelo docente, que assume um papel de professor/tutor. 

6. RESPONSABILIDADE DO CURSO 

Professor Doutor Nuno Teixeira 

7. CALENDÁRIO E HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO (Presencial) 

O curso tem uma carga horária de 60 horas, correspondendo a 4 horas semanais, num período entre 

janeiro e maio de 2025.  
O presente edital contempla a abertura de 3 turmas: 

  

• Turma A: em horário da manhã (9h-13h);  

• Turma B: em horário da tarde (14h30-18h30);  

• Turma C: em horário da manhã ao sábado (9h-13h). 
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1ª semana 2ª semana 3ª semana 4ª semana 5ª semana 

TocOnline TocOnline TocOnline TocOnline Artsoft 

6ª semana 7ª semana 8ª semana 9ª semana 10ª semana 

Artsoft ArtSoft Primavera Sw Primavera Sw Primavera Sw 

11ª semana 12ª semana 13ª semana 14ª semana 15ª semana 

Primavera Sw SAGE SAGE SAGE SABI | BP 

 

8. DIPLOMAS 

O curso é enquadrado como uma microcredencial com 5 ECTS e conferente de diploma para os 

formandos que obtenham aprovação e tenham frequentado pelo menos 75% das sessões. 

9. VAGAS 

Inscrições limitadas a um máximo de 26 Formandos por turma. O número mínimo para garantir o 

funcionamento de cada turma do Curso é de 15 formandos, podendo a Presidente do IPS autorizar a 

título excecional, sob proposta do Diretor da ESCE/IPS, o funcionamento com um número inferior das 

inscrições. 

10. PROPINA 

A propina a aplicar é de 150€ e corresponde ao valor total dos ECTS da microcredencial conforme 

definido no Despacho nº 38/Presidente/2023, de 03 de fevereiro. 

O curso tem associado o pagamento da taxa candidatura, de matrícula (inclui seguro escolar), propina 

e certificado microcredencial. No entanto, este curso fica isento da cobrança das taxas, com exceção do 

seguro escolar no valor de 5€ (Decisão do Conselho de Gestão de 29 de fevereiro de 2024). Os 

estudantes inscritos no presente ano letivo/bolseiros/trabalhadores do IPS também ficam isentos do 

pagamento do seguro escolar. 

11. FORMADORES 

Docente UO Departamento Parceiros 

Conceição Aleixo ESCE - IPS Contabilidade e Finanças Primavera Software 

Cristina Palma ESCE - IPS Contabilidade e Finanças Artsoft 

Filipe Bacalhau ESCE - IPS Contabilidade e Finanças Sage  

Paulo Costa ESCE - IPS Contabilidade e Finanças LabCF 

Rosa Galvão ESCE - IPS Contabilidade e Finanças SABI 

Telmo Wergikosky ESCE - IPS Contabilidade e Finanças Toconline 

Vanda Martins ESCE - IPS Contabilidade e Finanças Primavera Software 

12. PROCESSO DE CANDIDATURA 

As candidaturas são realizadas online em inforestudante.ips.pt, nos prazos definidos neste edital. Cada 

candidato deverá preencher a ficha de candidatura e anexar os seguintes documentos: 

• Minuta de Preferência de Turma(s); 

• Certificado de Habilitações Escolares ou lista de Unidades Curriculares realizadas no caso de 

candidatos estudantes; 

• Curriculum Vitae 

• Cópia de Documento de identificação (BI/CC/Passaporte/Título de Residência); 
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13. PRAZOS DE CANDIDATURAS  

1ª Fase 

Calendário de candidaturas: 09/12/2024 a 30/12/2024 

Disponibilização da lista provisória: 07/01/2025 

Período de reclamações: 08/01/2024 e 09/01/2025 

Decisão sobre as reclamações: 13/01/2025 

Disponibilização da lista definitiva: 13/01/2025 

Matrícula e inscrição: 15/01/2025 a 17/01/2025 

Início das aulas: semana de 27 a 31/01/2025 (a definir) 

 

2ª Fase 

Calendário de candidaturas: 08/01/2025 a 13/01/2025 

Disponibilização da lista provisória: 17/01/2025 

Período de reclamações: 20/01/2024 e 21/01/2025 

Decisão sobre as reclamações: 24/01/2025 

Disponibilização da lista definitiva: 24/01/2025 

Matrícula e inscrição: 27/01/2025 e 28/01/2025 

 

14. CRITÉRIOS DE SERIAÇÃO E DE SELEÇÃO 

A seleção dos candidatos seguirá os seguintes critérios: 

• 1º Análise da relevância e classificação das habilitações literárias (40%); 

• 2º Análise da relevância da experiência profissional (40%); 

• 3º Análise da relevância de outros elementos curriculares (20%). 

 

13. MATRÍCULAS 

As matrículas serão realizadas exclusivamente online. Decorrerão nas datas referidas no calendário. 

Após a publicação dos resultados, os colocados receberão, no endereço de correio eletrónico utilizado 

na candidatura, uma mensagem contendo toda a informação relativa às matrículas, bem como o acesso 

aos formulários a preencher. 

 

Data: 9 de dezembro de 2024 

A Presidente do Instituto Politécnico de Setúbal 

 

 

 

 

 

(Professora Doutora Ângela Lemos) 
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